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Estado de Pernambuco

CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO -
CASA JOAO DIAS DE SALES CPL:0C001c
CNPJ N° 69.902.096/0001-80

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagcdo de
empresa para o fornecimento, conforme demanda, de materiais de expediente para
atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores do Municipio de Vertente
do Lério - PE.

1.2. A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, devera considerar
o0 seguinte normativo: Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.0. JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Vereadores de Vertente do Lério - PE, em cumprimento de suas
funcdes administrativas e legislativas, realiza atividades nos setores administrativos,
como sendo: Controle interno, recursos humanos, tesouraria, executadas as fungdes com
mao de obra de servidores efetivos, servidores comissionados e colaboradores,
realizando demandas essenciais para o bom funcionamento da administragéo direta da
Camara de Vereadores. Bem como atividades do setor legislativo, onde se faz necessario
levantamento e informagdes elaboragéo de oficios, resolugdes, projetos de lei, matérias
pré elaboradas para a realizagdo das reunides realizadas no plenario atendendo o
calendario de sessdes anuais pré-determinado pelo Regimento Interno. Diante dos fatos
se faz necessario no dia a dia e também no decorrer do expediente funcional diério da
disponibilizagédo de itens basicos, como papel, caneta, pastas, clips dentre outros a serem
necessidade basica a disponibilizagdo destes itens para realizagdo das atividades desta
Camara Municipal. E importante considerar o dia a dia dos servidores que trabalham
incansavelmente para garantir que a Céamara funcione de maneira eficiente. A
disponibilidade destes materiais contribui para a uma melhor qualidade dos servigos
prestados, permitindo que eles mantenham um alto nivel de produtividade e
comprometimento com suas fungoes.

Portanto, a aquisicdo de itens de expediente € uma necessidade fundamental para
garantir o bom funcionamento das atividades da Camara Municipal de Vereadores de
Vertente do Lério - PE. Esta aquisi¢do ndo so atendera as necessidades das reunides do
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plenario, bem como dito anteriormente aqueles que praticam atividades administrativas
no dia a dia desta camara municipal, desta sorte demonstrando o compromisso da
Céamara com o bem-estar de todos 0s seus membros.

Desta sorte, solicitamos a aprovagao para a aquisigdo dos itens referenciados.
Conforme planilha a seguir:

3.0. DA COMPRA

3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo séo:

ITEM |DESCRICAO UNID. |QUANT.
1 | ALMOFADA PARA CARIMBO - EM ESTOJO PLASTICO, COM UND |50 '
ENTINTAMENTO, PRETA, MEDINDO 12,00X8,00CM.
CATMAT - 203285

2 CANETA - ESFEROGRAFICA, CORPO EM POLIESTIRENO cX 6
CRISTAL, PONTA EM LATAO, COM ESPESSURA DE 0,70MM,
TINTA AZUL, TAMPA ANTIASFIXIANTE, VALIDADE MINIMA DE 5
ANOS. CAIXA COM 50 UNIDADES.

CATMAT- 306569

3 CANETA - ESFEROGRAFICA, CORPO EM POLIESTIRENO CX 5
CRISTAL, PONTA EM LATAO, COM ESPESSURA DE 0,70MM,
TINTA PRETA, TAMPA ANTIASFIXIANTE, VALIDADE MINIMA DE 5
ANOS. CAIXA COM 50 UNIDADES.

CATMAT- 306570

4 CAPA PARA ENCADERNAC?\O -DE PLASTICO, A4, PRETA. PCT 3
PACOTE COM 100 UNIDADES.
CATMAT- 381090

5 CAPA PARA ENCADERNACAO - DE PVC, A4, TRANSPARENTE. |PCT 3
PACOTE COM 100 UNIDADES.
CATMAT-316200

6 CLIPE - EM ACO INOX, PARALELO, ACABAMENTO UND 15

GALVANIZADO, 2/0. EMBALAGEM COM 500G.
CATMAT- 271776

7 CLIPE - EM ACO INOX, PARALELO, ACABAMENTO NIQUELADO, |UND 15
4/0. EMBALAGEM COM 500G.
CATMAT- 272520

8 CLIPE - EM ACO INOX, PARALELO, ACABAMENTO NIQUELADO, |UND 15
8/0. EMBALAGEM COM 500G.
CATMAT- 271779
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COLA - BASTAO, ATOXICA, NA COR BRANCA. BASTAO 40G.
CATMAT- 202098

UND

15

10

COLA - LIQUIDA, ATOXICA, NA COR BRANCA, SECAGEM
NORMAL. EMBALAGEM CONTENDO 40G.
CATMAT - 359889

UND

10

1

ELASTICO - DE BORRACHA, N.18, NA COR AMARELA. PACOTE
COM 100 UNIDADES.
CATMAT- 413182

PCT

10

13

ENVELOPE - TIPO SACO, EM PAPEL KRAFT, MEDINDO

240,00X340,00MM, NA COR PARDA. CAIXA COM 100 UNIDADES.

CATMAT-471820

CX

14

ESPIRAL - DE PLASTICO, PARA ENCADERNACAO, NA COR
TRANSPARENTE, VERDE OU PRETO, COM 07 MM. PACOTE
COM 50 UNIDADES.

CATMAT- 203059

PCT

15

ESPIRAL - DE PLASTICO, PARA ENCADERNACAQ, NA COR
TRANSPARENTE, VERDE OU PRETO, COM 09 MM. PACOTE
COM 50 UNIDADES.

CATMAT- 202833

PCT

16

ESPIRAL DE PLASTICO, PARA ENCADERNAGAO, NA COR
TRANSPARENTE, VERDE OU PRETO, COM 17 MM. PACOTE
COM 50 UNIDADES.

CATMAT-425338

PCT

17

ESPIRAL PLASTICO, PARA ENCADERNACAO, NA COR
TRANSPARENTE, VERDE OU PRETO, COM 29 MM. PACOTE
COM 50 UNIDADES.

CATMAT- 425311

PCT

18

ESTILETE - EM PLASTICO, LAMINA DE ACO CARBONO, COM
LARGURA DE 18,00MM.
CATMAT- 238683

UND

19

EXTRATOR DE GRAMPOS - EM ACO INOX, TIPO ESPATULA.
CATMAT-405486

UND

20

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO, MEDINDO
12,00MMX30,00M, NA COR TRANSPARENTE.
CATMAT- 387683

UND

24

21

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO, MEDINDO
45 00MMX50,00M, NA COR TRANSPARENTE. PACOTE COM 4
ROLOS DE 100M. CATMAT- 341745

PCT

10

22

GRAMPEADOR - DE MESA, EM METAL, GRAMPO 24/6-8 E/OU
26/6-8, CAPACIDADE PARA 25 FOLHAS, BASE COM 20,00 CM,
NA CORM PRETA.

CATMAT- 414810

UND
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23

GRAMPEADCR - PROFISSIONAL, EM METAL, GRAMPO 23/6-13,
CAPACIDADE PARA 100 M FOLHAS, BASE COM 28,00 CM.
CATMAT-203585

UND

24

GRAMPO PARA GRAMPEADOR - EM ACO GALVANIZADO, 26/06.
CAIXA COM 5000 UNIDADES.
CATMAT- 425226

CX

25

GRAMPO PARA GRAMPEADOR - EM AGO GALVANIZADO, 23/13.
CAIXA COM 5000 UNIDADES
CATMAT- 332121

CX

26

LAPIS GRAFITE - EM MADEIRA, FORMATO REDONDO, N.2,
MEDINDO 170,00MM. CAIXA COM 72 UNIDADES.
CATMAT- 272348

CX

27

MAQUINA DE CALCULAR - A BATERIA E ENERGIA SOLAR,
CONVENCIONAL, VISOR E SEM BOBINA, CONTENDO 12
DIGITOS, RAIZ QUADRADA; CALCULO EM CADEIA
PERCENTUAL; TAXAS; MUDANCA DE SINAL, 1TMEMORIA FIXA.
CATMAT- 394691

UND

28

MARCADOR - DE TEXTO, CORPO EM PLASTICO, PONTA DE
POLIESTER, CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE, NA COR
AMARELA, ESPESSURA DE 5,00MM.

CATMAT- 279318

UND

30

29

PAPEL - 40 KG, FORMATO A4, 120G/M2, NA COR BRANCA.
PAPEL COM 50 FOLHAS.
CATMAT-437415

PCT

30

PAPEL - FOTOGRAFICO, FORMATO A4, 90G/M2, NA COR
BRANCA. PAPEL COM 50 FOLHAS.
CATMAT- 427406

PCT

10

31

PAPEL - GLOSSY ADESIVO, FORMATO A4, 130G/M2, NA COR
BRANCA. PAPEL COM 50 FOLHAS.
CATMAT-337662

PCT

32

PAPEL - SULFITE, FORMATO A4, 75G/M2, NA COR BRANCA.
PAPEL COM 500 FOLHAS.
CATMAT- 271491

PCT

150

33

PASTA - REGISTRADOR AZ, EM PAPELAO, FORMATO OFICIO,
LOMBO ESTREITO, COM FERRAGEM DE ALAVANCA CROMADA,
VISOR E iNDICE ALFABETICO, NA COR PRETA.

CATMAT- 287305

UND

50

PASTA - REGISTRADOR AZ, EM PAPELAO, FORMATO OFICIO,
LOMBO LARGO, COM FERRAGEM DE ALAVANCA CROMADA,
VISOR E INDICE ALFABETICO, NA COR PRETA.
CATMAT-287304

UND

50
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35

PASTA - SIMPLES, EM PLASTICO, FORMATO OFICIO, COM
GRAMPO DE PLASTICO, NA COR TRANSPARENTE.
CATMAT-613284

UND

25

PASTA - SUSPENSA PENDULAR EM FORMA DE CABIDE, EM
CARTAO MARMORIZADO, 260G/M2, FORMATO OFICIO, COM
GRAMPO MOLA, VISOR EM ACETATO TRANSPARENTE E
ETIQUETA BRANCA PARA IDENTIFICACAO, NA COR PARDA.
CATMAT- 368172

UND

50

37

PERFURADOR PARA PAPEL - EM ACO, CAPACIDADE DE 25
FOLHAS COM 75G/M2, COM 2 VAZADORES, NA COR PRETA.
CATMAT- 331966

UND

38

PERFURADOR PARA PAPEL - EM ESTRUTURA METALICA,
CAPACIDADE DE 40 FOLHAS COM 75G/M2, COM 2 VAZADORES,
NA COR PRETA.

CATMAT- 320678

UND

39

PILHA - TIPO ALCALINA (AAA), NA VOLTAGEM DE 1,5V, NO
TAMANHO PALITO, EMBALADO EM CARTELA COM 4 UNIDADES.
PACOTE COM 4 UNIDADES

CATMAT- 320155

PCT

10

40

PILHA - TIPO ALCALINA, (BATERIA), NA VOLTAGEM DE 9
VOLTS, NO TAMANHO (152X120X159) MM, EMBALADO EM
CARTELA COM 01 UNIDADE.

CATMAT- 300473

UND

20

41

PILHA - TIPO ALCALINA, NA VOLTAGEM DE 1,5V, NO TAMANHO
PEQUENA (AA), EMBALADO EM CARTELA COM 4 UNIDADES.
PACOTE COM 4 UNIDADES.

CATMAT- 368172

PCT

10

42

PRENDEDOR DE PAPEL FERRO, RETANGULAR, MEDINDO 32
MM. POTE COM 12 UNIDADES.
CATMAT- 267595

PT

10

43

REGUA - EM PLASTICO, MEDINDO 30,00CM, COM ESCALA
MILIMETRICA EM BAIXO RELEVO, TRANSPARENTE.
CATMAT- 394469

UND

10

SUPORTE PARA FITA ADESIVA - CORPO EM POLIESTIRENO,
MEDINDO 10,00X9,40X19,50CM, LAMINA EM AGO INOX,
ADAPTAVEL EM ROLO DE 19,00MMX30,00M, BASE
EMBORRACHADA.

CATMAT-324676

UND

45

TESOURA - USO ESCOLAR, EM AGO INOXIDAVEL, COM 13,00
CM, CABO PLASTICO, NA COR PRETA, PONTA ARREDONDADA.
CATMAT- 288680

UND

10
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46 TESOURA - USO PROFISSIONAL, EM AGO INOXIDAVEL, COM UND 2
21,00 CM, CABO PLASTICO, NA COR PRETA, PONTA AFIADA.
CATMAT- 338634

47 TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO RECARREGAVEL, 40 ML. |UND 5
CATMAT- 284286
48 UMEDECEDOR DE DEDOS - SUPORTE DE PLASTICO, TIPO UND 5

CREME, A BASE DE GEL, CONTENDO 12G.
CATMAT- 245461

4.0. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega dos produtos é 02 (dois) dias Uteis, contados da ordem de
fornecimento no seguinte endereco: Praga Severino Barbosa de Sales, n°® 227 - Centro
- Vertente do Lério — PE.

4.2. O prazo de validade na data da entrega nao podera ser inferior & metade do prazo
total recomendado pelo fabricante.

4.3. Os produtos serédo recebidos provisoriamente no prazo de 01 (um) dia util, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

4.4. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificacdo da Contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.5. Os produtos ser&o recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia util, contados
do recebimento provisério, apds a verificagio da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
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5.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
5.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagcbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6. A Administragdo n&o respondera por guaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus Os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda;

6.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, procedéncia
e prazo de validade;
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6.2.1. Responsabilizar pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

6.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

6.5. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao;

6.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

6.7. A CONTRATADA sera responsavel pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato;

6.8. Durante a execucgéo do contrato, a CONTRATADA devera:

6.8.1. Atender prontamente as solicitagdes da Camara Municipal de Vereadores
de Vertente do Lério, no fornecimento dos mateiais nas quantidades e
especificacdes deste TERMO DE REFEENCIA:

6.8.2. Entregar os alimentos acondicionados adequadamente, em involucro
lacrado, de forma a permitir completa seguranga durante o transporte,
acompanhado de nota fiscal, discriminado o quantitativo do produto, de acordo
com as especificagdes técnicas;

6.8.3. A nota fiscal devera ser acompanhada pelas certidées de Regularidades
Fiscal e Trabalhista;

6.8.4. Substituir quaisquer itens que nao esteja dentro do padrdo de qualidade, em
bom estado de conservagdo, que apresente defeito ou ndo esteja em
conformidade com as especificagdes da proposta apresentada;
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6.8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE;

6.8.7. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE sobre qualquer
inconformidade apresentada;

6.8.8. Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referente a embalagem e
transporte para a entrega dos itens adquiridos aos servidores da Camara Municipal
de Vereadores.

7.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. O prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratacéo, esta abaixo indicado
e sera considerado da emiss&o da Ordem de Fornecimento:

7.1.1. Entrega: 2 (dois) dias uteis.

7.2. A vigéncia da presente contratagdo seré determinada: até o final do_exercicio
financeiro de 2025, considerada da data de assinatura do respectivo contrato.

8.0. DO REAJUSTE

8.1. Os pregos contratados sao fixos e ireajustaveis.

9.0. DO PAGAMENTO

9.1 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal e fatura correspondentes aos
materiais solicitados pela Ca&mara Municipal de Vereadores de Vertente do Lério - PE.

9.2. Os itens dever&o ser, rigorosamente, aqueles descritos na Nota Fiscal, sendo que,
na hipétese de prestagdo diversa, o pagamento ficara, em sua totalidade, suspenso até
a respectiva regularizagéo.

9.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e Nota
de Empenho e vinculado a conta corrente.
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9.4. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agencia e conta corrente indicados pela Contratada.

9.5. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que o érgao
contratante atestar a execug&o do objeto do contrato.

9.6 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista.

9.6.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no Art. 31 da Instrugéo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagado da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando quaiquer onus par a
Contratante.

9.8. Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.9. Constatando-se a situacado de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.9.1. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
administragdo devera realizar consulta para identificar possivel suspensao
temporéria de participagéo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibicéo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.
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9.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade
fiscal e trabalhista quando a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

9.12. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o
regularize sua situagao.

9.12.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pOela
maxima autoridade da contratante.

9.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.13.1. Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc&o tributaria quando aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e
desde que a Contratada n&o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios
devidos em razéo do atraso no pagamento serédo calculados com utilizagéo da seguinte
formula; EM = N x VP x | onde: EM = encargos moratoérios; N = nimero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
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paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

9.14.1. Na hipétese do referido indice estabelecido para a compensagao financeira
venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislag&o entdo em
vigor.

10.0. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. N&o sera admitida a subcontratag&o do objeto.

11.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO

11.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, respectivamente, permitida a contratagao de
terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

11.2. Caberé ao gerenciador a realizagdo periddica de pesquisa de mercado para
comprovagao de vantajosidade, acompanhando os pregos praticados para o respectivo
item registrado nas mesmas condi¢des ofertadas, para fins de controle e, conforme o
caso, fixagdo do valor maximo a ser pago para a correspondente contratagéo.

a) Serdo atribuicdes do GESTOR DO CONTRATO:

N

. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

2. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagédo de penalidade

cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada;

Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato,

5. Propor aplicagéo de sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas

contratuais apontadas pelos fiscais;
6. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observancia das exigéncias contratuais e legais;

il
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7. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor
do contrato n&o seja ultrapassado;

8 Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas
contratuais.

b) Serdo atribuigdes do FISCAL DO CONTRATO:

1. Responsabilizag&o pela vigilancia e garantia da regularidade dos servigos;

2. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principaimente
de suas clausulas, assim como das condigdes constantes do Edital e seus
anexos, com vistas a identificar as obrigagdes in concreto tanto da administragéo
contratante quanto da contratada;

3 Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir
e estabelecer as estratégias da execugéo do objeto, bem como tragcar metas de
controle, fiscalizag&o e acompanhamento do contrato;

4. Disponibilizar toda a informagéo necessaria, assim como definido no contrato e
dentro dos prazos estabelecidos;

5. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes contratuais
assumidas, constantes das clausulas e demais condicdes do Edital da Licitagdo
e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.;

6. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa,

7 Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de
trabalho detalhado;

8. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, apos os contatos prévios com a contratada.

12.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O licitante ou a Contratada sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei
14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condicoes, regras, prazos € procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a
inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposigao de penalidade
mais grave,
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b) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratacéo;

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragées
administrativas previstas no referido Art. 155;

d) Impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos |1, IlI,
IV, V, VIl e VIl do caput do referido Art. 155, quando n&o se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VI,
IX, X, XI e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao referida no §
4° do referido Art. 1586;

f) Aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

12.2. Se o valor da multa ou indenizag&o devida nao for recolhido no prazo de 15 dias
apds a comunicagdo a Contratada, sera automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que a Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Vertente do Lério - PE, 02 de maio de 2025.

Li%?ﬁm%&f IBI%DEQ%@O)

Assistente Administrativo
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TERMO DE REFERENCIA - APROVAGAO

OBJETO: Contratagdo de empresa para o fornecimento, conforme demanda, de
materiais de expediente para atender as necessidades da Camara Municipal de
Vereadores do Municipio de Vertente do Lério - PE.

1.0. DO TERMO DE REFERENCIA

1.1. O referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes,
com o nivel de precisao adequados, para a caracterizagcdo do objeto da contratacédo
pretendida, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da
Administracado, representada pela sua estrutura organizacional.

2.0. DA APROVAGAO
2.1. Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.
Termo de Referéncia aprovado - Art. 6°, XXIIl, da Lei 14.133/21:

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

XXl - termo de referéncia: documento necessario para
a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:"

A elaboragao do termo de referéncia, deve conter os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo.

Vertente do Lério - PE, 02 de maio de 2025.

t

Sl de Splsr Gibvern
SEVERINA FRANCA DE SALES SILVA

Presidente da Camara Municipal de Vereadores
Casa Jodo Dias de Sales
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